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Управление

образования, по делам молодежи и спорта администрации

Сеченовского

муниципального   района

Нижегородской области

пл. Советская, д.4 с. Сеченово 607580

E-mail: sechruo@inbox.ru
телефон 8-831-93-5-15-73 факс 5-21-82

от 08.02.2013 г.  № 205
   на  _____________ от_________201___ г.
О направлении рекомендаций
	Руководителю ОУ


     Управление образования, по делам молодежи и спорта администрации Сеченовского муниципального района направляет  Вам информация о порядке внесения записи в трудовую книжку по итогам прохождения аттестации педагогических работников. 
     Пунктом 3.1 Инструкции по заполнению трудовых книжек (приложение № 1 к постановлению Минтруда России от 10 октября 2003 г. № 69 "Об утверждении Инструкции по заполнению трудовых книжек") предусмотрено, что если работнику в период работы присваивается новый разряд (класс, категория и т.п.), то об этом в установленном порядке производится соответствующая запись.  Например, учителю математики  установлена первая квалификационная категория. В этом случае в трудовой книжке в разделе "Сведения о работе" в графе 1 ставится порядковый номер записи, в графе 2 указывается дата принятия решения аттестационной комиссии (из аттестационного листа), в графе 3 делается запись: "Установлена первая квалификационная категория по должности "учитель" без указания преподаваемого предмета, в графе 4 указывается дата и номер приказа Министерства образования Нижегородской области, на основании которого внесена запись. Для более полной информации об установленной квалификационной категории в личном деле педагогического работника должны храниться аттестационный лист (копия выдается на руки педагогу), с которым педагог должен быть ознакомлен под роспись, и  выписка из приказа об установлении квалификационной категории. 
При аттестации с целью подтверждения соответствия занимаемой должности в трудовой книжке запись не производится. Документами,  подтверждающими прохождение данной аттестации, являются аттестационный лист и  выписка из приказа о соответствии занимаемой должности, которые хранятся в личном деле педагогического работника. 
Заместитель главы администрации 

по образованию, делам молодежи и спорта – 

начальник управления                                                                     М.М.Калинина

Трифанова ЕГ
51654

