
 
 

 
Управление 

образования администрации 
Сеченовского 

муниципального   района 
Нижегородской области 

пл. Советская, д.4 с. Сеченово 607580 
E-mail: sechruo@inbox.ru 

телефон 8-831-93-5-15-73 факс 5-21-82 
от  31.08.2020. № ______ 

на  _____________ от_________20___ г. 
 

Утверждаю: 
Начальник управления 

 
__________Е.И. Мурзакаева 

 

П Л А Н 
работы Управления образования, по делам молодежи и спорта 

на сентябрь 2020 года 
 

 
№ п/п Мероприятия Дата проведения Ответственные 
Вопросы, выносимые на рассмотрение главы администрации Сеченовского муниципального 
района, главы МСУ и Земского собрания 
 

1.  О подготовке ОО к осенне-зимнему 
периоду 2020-2021 годов  

в течение месяца Мурзакаева Е.И. 
Прохоров В.Н. 

2.  Об утверждении постановлений, 
распоряжений по вопросам опеки и 
попечительства 

в течение месяца Панкова Ю.В. 

Аппаратные совещания, вопросы, выносимые на рассмотрение начальника управления 
образования 

 
3.  Комиссия по награждению областными 

наградами. 
Представление наградных материалов  в 
министерство образования 

01-04.09.20г. Мурзакаева Е.И. 
Старостина Н.Е. 

4.  О подготовке и проведению 
торжественного мероприятия, 
посвященного Всероссийскому Дню 
учителя  

Дата будет 
сообщена 

дополнительно 

Мурзакаева ЕИ 
Специалисты УО 
 

Заседания оргкомитетов, комиссий, рабочих групп: 

5.  Работа комиссии по награждению 
районными наградами 

В течение месяца Мурзакаева Е.И. 
Старостина Н.Е. 

Работа с руководителями ОУ, педагогическими кадрами 
 

6.  Прием наградных материалов из ОУ, ДОУ 
на районные награды, в т.ч на премию главы 
Администрации 

До 15.09 Старостина Н.Е. 

7.  
 

Совещание заведующих ДОУ  09.09.2020 Мурзакаева Е.И. 
Старостина Н.Е. 
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8.  Приём от общеобразовательных 
организаций сведений о детях, подлежащих 
обучению по образовательным программам 
начального общего, основного общего и 
среднего общего образования, 
проживающих (постоянно или временно)  
или пребывающих на территории, за  
которой закреплена образовательная 
организация. ( приложения 1,2,3,4,5,12  к 
постановлению № 660 от 12.12.2017 ) 

до 20.09.2020г Анисимова Е.Н. 

9.  Формирование муниципальной электронной  
базы данных об обучающихся на текущий 
учебный год. 

20.09.- 30.09.20г Анисимова Е.Н. 

Мониторинг в системе образования 
 

10.  Ежемесячный мониторинг очередности в 
ДОУ детей 0-7 лет, 3-7 лет в министерство 
образования Нижегородской области 

до 29.09.2020 Старостина Н.Е. 

11.  Работа в системе СГО и Е-услуги 
 

В течение месяца Старостина Н Е. 
Зав ДОУ 
 

12.  Мониторинги 
«Педагогические кадры ДОУ» 
 «Об организации и предоставлении 
дополнительных образовательных услуг» 

В течение месяца Старостина Н.Е. 
 
 
 
 

Организация отдыха и оздоровления детей 
 

13.  Направление детей в санаторно-
оздоровительные центры (лагеря) 
Нижегородской области (Лазурный, 
Салют) 

04.09.2020, в 
соответствии с 

приказами 
МОНиМП 

Трифанова Е.Г. 

14.  Информирование граждан о возможности 
отдыха детей в загородных и санаторно-
оздоровительных лагерях через различные 
формы 

В течение месяца Трифанова Е.Г. 

15.  Прием заявлений от родителей  и заявок от 
организаций на предоставление путевок в 
загородные и санаторно-оздоровительные 
лагеря в 2021 году 

В течение месяца Трифанова Е.Г. 

16.  Обновление информации об отдыхе детей 
на сайте управления образования, по 
делам молодежи и спорта 

В течение месяца Трифанова Е.Г. 

17.  Подготовка ежемесячного отчета 
(мониторинга) по организации отдыха и 
оздоровления детей 

 20.09.2020 Трифанова Е.Г. 

Организация работы по аттестации педкадров  и руководителей ОО  Трифанова Е.Г. 
1.  Прием заявлений на аттестацию от педагогических работников До 11.09.2020 
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2.  Индивидуальные консультации с аттестующимися педагогами 
по темам  
- «Портфолио педагога как способ фиксирования, накопления 
и оценки индивидуальных достижений педагога в 
профессиональной деятельности»; 
- «Обобщение педагогического опыта в процессе  подготовки 
компьютерной презентации практических достижений 
профессиональной деятельности»; 
- «Персональный сайт педагога как средство оптимизации его 
профессиональной деятельности» 

По запросу педагогов 

3.  Круглый стол  для членов экспертной группы «Нормативно-
правовая база аттестации педагогических работников в целях 
установления квалификационных категорий»,  «Алгоритм 
экспертизы  портфолио, компьютерной презентации 
практических достижений, интернет-ресурса педагогов»  

По согласованию с 
членами экспертной 

группы 

4.  Подготовка к проведению аттестации руководителей ОО 
(приказ, график, аттестационные справки) 

До 15.09.2020 

5.  Обновление информации об аттестации педагогических 
работников на сайте управления образования, по делам 
молодежи и спорта 

В течение месяца 

6.  Экспертиза портфолио, компьютерных презентаций педагогов в 
рамках аттестации на первую квалификационную категорию 

В соответствии с 
утвержденным 

графиком 
7.  Оформление документов на аттестующихся (протоколов, 

экспертных заключений и др.) 
В течение месяца 

Нормативно правовое и организационно-методическое  обеспечение деятельности  
 

8.  Консультирование работников управления 
образования и руководителей 
подведомственных образовательных 
учреждений по правовым вопросам, 
оказание помощи в составлении 
документов.  

В течение месяца Юрисконсульт УО 

9.  Проверка соответствия требованиям 
действующего законодательства РФ  
заключаемых управлением образования и 
подведомственными ОО хозяйственных 
договоров (закупка, поставка, выполнение 
работ, оказание услуг и т.д.)  

В течение месяца Юрисконсульт УО 

10.  Подготовка и направление в 
Министерство образования, науки и 
молодежной политики информации о 
проведенных мероприятиях, 
приуроченных ко Дню солидарности в 
борьбе с терроризмом 

до 10.09.2020 Юрисконсульт УО, 
специалисты и 
методисты УО 
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11.  Получение от образовательных 
организаций информации о реализации в 3 
квартале 2020 года мероприятий 
антикоррупционной направленности  в 
соответствии с планами по 
противодействию коррупции, анализ и 
обобщение  указанной информации  

до 15.09.2020 Юрисконсульт УО 

12.  Подготовка и направление в Министерство 
образования, науки и молодежной 
политики информации о реализации 
мероприятий по противодействию 
коррупции за 3 квартал 2020г. 

до 20.09.2020 Юрисконсульт УО 

Организационные и массовые мероприятия: 
 

13.  Проведение соревнований «Осенний 
кросс» 

26.09.2020 МБУДО «ЦСиЭВД» 

14.  Семинар старших вожатых  24.09.2020 МБУДО «ЦСиЭВД» 
15.  Муниципальный этап областного конкурса 

«Детского рисунка «Пейзажи родного 
края» 

сентябрь МБУДО «ЦСиЭВД» 

16.  Муниципальный этап областного конкурса 
Детского изобразительного творчества 
«ЭкоЭнергия» 

Сентябрь-октябрь  МБУДО «ЦСиЭВД» 

Работа  главного  специалиста по  охране  детства 
18.  Выявление,  учёт  и  устройство  детей-

сирот  и  детей,  оставшихся  без  
попечения  родителей 

 Панкова Ю.В. 

19.  Приём  граждан Еженедельно - 
понедельник, 

четверг 

Панкова Ю.В. 

20.  Работа  с  обращениями  и  заявлениями  
граждан 

ежедневно Панкова Ю.В. 

21.  Участие  в  судебных  заседаниях  по 
спорам,  связанным  с  воспитанием  детей 
и  защите  прав  несовершеннолетних 

По мере 
необходимости 

Панкова Ю.В. 

22.  Плановая  проверка  условий  жизни  
опекаемых  детей  в  семьях  опекунов 

По графику Панкова Ю.В. 
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